
医学院医学科研中心仪器设备违规操作管理实施细则（试行） 

为进一步规范医学院医学科研中心（以下简称“中心”）的仪器操作,保

证仪器平台设施的正常运行和广大师生科研的正常开展、控制安全隐患、提升

仪器平台的服务质量,维护师生在仪器平台的正常权利,特制定此细则。 

一、总体原则 

    中心旨在保障广大师生所承担的各项科研任务顺利完成，凡进入中心的人员

均需提交《平台仪器授权申请表和知情书》（附件1和2）。考核通过人员须切实

遵照江南大学实验室与设备管理制度标准操作规范。 

二、违规操作处理一般流程 

（一）当有仪器违规操作情况出现时，中心仪器管理员与大仪使用人员核

实无误后，根据使用人员违规行为的严重程度,采取警告、停用门禁权限或者仪

器使用权限的办法，并在医学科研平台实验室群里进行通报批评和公示处理意

见。如造成仪器实质性损伤并产生维修费用，使用人员必须进行相应的赔偿。 

（二）仪器操作违规处理的对象：原则上是大仪系统客户端登录的账户所

有人。 

（三）当有连续两次或多次性质不同的违规操作情况发生时，后一次违规

事项的处理是在前一次处理结果的基础上按从重原则执行后一档的处理办法。 

（四）实施细则中的违规累计次数是以一个自然年为周期，进入下一年度

时，上一年度的违规累计次数自动清零。 

三、实施细则 

(一)一般违规行为：以下行为将会威胁中心仪器设备的正常运行,引发安

全隐患,使用人员若违反以下事项, 每学年内违规1次则口头警告；每学年内违

规累计2次则取消该使用人员相应仪器独立使用权限1周；每学年内违规累计3

次，则取消该使用人员相应仪器独立使用权限3周；每学年内违规累计4次，则

取消该使用人员相应仪器独立使用权限2个月，并需要重新考核，考核通过后

方可授权；每学年内违规累计5次及以上，则取消该使用人员所有仪器独立使

用权限2个月，并需要重新考核，考核通过后方可授权。 

1、实验结束后不及时清理实验台者； 

2、晚上离开实验室时不关灯、关门、关窗者； 



3、非工作日或非工作时段离开中心时不关科研中心大门者； 

4、在实验室内大声喧哗、吵闹者； 

5、戴手套随意触摸、或不在规定区域放置实验用品，导致仪器或洁净区域

被污染者； 

6、未按规定及时关闭仪器，导致电脑或仪器空开，需承担仪器空开时间运

行费用； 

7、进入净化级仪器室，未按规定穿戴防护装备等。 

(二)较为严重违规行为：以下行为将会较为严重影响中心仪器设备的正

常运行和使用，使用人员若违反以下事项,每学年内违规1次则取消该使用人

员相应仪器独立使用权限1周；每学年内违规累计2次，则取消该使用人员相应

仪器独立使用权限3周；每学年内违规累计3次，则取消该使用人员相应仪器独

立使用权限2个月，并需要重新考核，考核通过后方可授权；每学年内违规累

计4次及以上，则取消该使用人员所有仪器独立使用权限2个月，并需要重新考

核，考核通过后方可授权。 

1、私自将个人账号或校园卡转借他人者； 

2、未按仪器操作规程正确使用仪器或实验操作不当,对仪器造成实质性损

害者； 

3、使用明火、电炉，携带打火机、火柴或其他危险品进入实验室者； 

4、未与仪器管理员沟通，自带线路私接仪器者； 

5、私自使用私人存储设备（U盘、光盘或移动硬盘等）拷贝数据者； 

6、未与仪器管理员沟通,私自更改仪器电脑系统及下载非本仪器相关的软件

等。 

(三)极其严重违规行为：以下行为将会极其严重影响中心仪器设备的正

常运行和使用，使用人员若违反以下事项,每学年内违规1次则取消该使用人

员所有仪器独立使用权限2个月，并需要重新考核，考核通过后方可授权。 

1、无预约或使用权限，擅自使用仪器者； 

2、盗用他人账户或校园卡使用仪器者； 

3、在中心内从事与实验无关事项者； 

4、未与仪器管理员沟通，私自搬动或拿走仪器及仪器配件者； 



5、未按仪器操作规程正确使用仪器而造成重大安全性事故者。 

四、投诉与申诉制度 

对中心仪器管理员处理结果有异议的,可由本人或所在课题组提出书面

投诉(投诉追溯有效期不超过14天),由医学科研中心主任在5个工作日内给予

答复。 

本管理细则从2022年11月24日开始执行，最终解释权归中心所有。 

江南大学无锡医学院医学科研中心 

2022年11月24日 



附件1:

医学院医学科研中心用户授权申请表

学号 姓名

Email信箱

口教师 o本科生 口硕士生
用户类别

口博士生 口博士后 口其他

手机号码 年级

课题组 办公室

所用仪器

（可填多个）

是否已经在网站注册

用户签字： 导师签字：

年 月 日 年 月 日

仪器管理人员审核意见：

填写注意事项：

l. 请用学号作为用户名注册， 并填写真实姓名；年级请填写入学年份；

2. 请按注册要求填写相关信息；

3. 电话号码最好填写手机号码；

4. 课题组填写测试经费负责人；

5. 所用仪器填写导师同意使用的仪器， 可以填写所用仪器或者各类仪器的名称；

6. 网站注册完成后， 填写该表格， 导师签字后送至仪器管理人员审核。



附件2:

医学院医学科研中心仪器使用知情书

l、 本人已填写公共仪器：

（ ） 

（ ） 

（ ） 

（ ） 

（ ） 

（ ） 

（ ） 

（ ） 

（ ） 

（ ）使用申请表， 并通过严格培训与考核。

2、 我能严格按照仪器使用规范进行仪器操作，若有仪器操作违规情况发生，将严格按照《医学院医

学科研中心仪器设备违规操作管理实施细则（试行）》执行。

3、 我能合理安排预约时间， 严格按照预约时间进行实验。

4、 我能及时清理自己实验使用区域的卫生， 并严格按照值日表进行值日， 对各死角进行清扫， 检

查水、 电、 气的使用情况。 发现问题及时告知实验室管理人员。

5、 如在仪器使用过程中，因自己不规范操作引起的任何问题无条件接受仪器赔偿制度和惩罚措施。 

6、 我能及时缴纳仪器使用相关费用。

研究生： 导师： 实验室管理人员：
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